
 

T.C.  
KARABÜK ÜNİVERSİTESİ  

Görev Tanımı Formu 

Doküman No UNİKA-FRM-0211 

Yayın Tarihi 22.06.2022 

Revizyon Tarihi - 

Revizyon No 0 

 

 

 

Birimi Uzaktan Eğitim Uygulama ve Araştırma Merkezi 

Unvanı/Ad-Soyad Öğr. Gör. / Fatih GÜLTEKİN 

Bağlı Olduğu Yönetici Müdür Dr. Öğr. Üyesi Emrah ÖZKAYNAK 

Yokluğunda Vekâlet Edecek Personel Dr. Öğr. Üyesi Emrah ÖZKAYNAK 

Görevin/İşin Kısa Tanımı 

Müdür Yardımcılığı ile Kbuzem bünyesindeki iş ve işlemlerin takibini yapmak. 

 

Görev, Yetki ve Sorumluluklar 

 
✓ 1-Eğitim - öğretim iş ve işleyişlerinin planlanması ve süreç yönetimi  
✓ 2-Birimlerle iletişim ve koordinasyonun sağlaması,  
✓ 3-Teknik alt yapıyı geliştirme çalışmaları,  
✓ 4-Microsoft Teams Programının birim yetkilisi, 
✓ 5-E-Sertifika Eğitimi Programı görevleri 
✓ 6-İlgili alanda eğitimcilik 
✓ 7-Sistem kuruluş dönemlerinde ek işlemler 
✓ 8-Üstleri tarafından verilecek diğer görevleri yerine getirmek 

 
 
 
 
 
 
 

 
TEBELLÜĞ EDEN ONAY 

Bu dokümanda açıklanan görev tanımını 
okudum, yerine getirmeyi kabul ve taahhüt 

ederim. 
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