KBUZEM PERSONEL GOREV TANIMLAMALARI CALISMASI

;I;a AD- SOYAD OPESI\ASZS]NEL TEMEL GOREV VE SORUMLULUKLARI |DONEMSEL GOREVLER
1-Egitim - 6gretim is ve isleyislerinin 1-E-Sertifika Egitimi
planlanmasi ve siire¢ ydnetimi Programi gdrevleri
2-Birimlerle iletisim ve koordinasyonun 2-ilgili alanda

'] Ogr. Gor. Mudir Yardimasi | S29lamast egitimcilik

Fatih GULTEKIN

3-Teknik alt yapiyi gelistirme calismalari,
4-Microsoft Teams Programinin birim
yetkilisi

5-Ustleri tarafindan verilecek diger
gorevleri yerine getirmek

3-Sistem kurulus
donemlerinde ek
islemler

1- E-Sertifika Egitim Programlarinin is ve
islemlerinin planlanmasi ve sirec takibi,
2- Yeni E- Sertifika Programi agmak,
egitimci bulmak konusunda AR-GE

Fatma Kubra Programlari 3- E-Sertifika Programlarinin iletisim 1—'Ijek‘nik altyapuyi
2AHIN Koordinatori koordinatérlligii ve resmi yazismalarin gelistirme calismalari
yapilmasi
4- Kurumsal resmi yazismalarin redakte
edilmesi
5-Ustleri tarafindan verilecek diger
gorevleri yerine getirmek
L . 1- Kurum igi ve disi gerekli egitimlerin
ng‘. Gor. ) planlanmasi,icerik ve meteryal gelistirme,
Fatih ?ULTEKIN Editi 2- ilgili alanlarda egitim verme, 1- Teknik altyapiyi
3 Ars.Gor. gim 3-Teknik altyapiyi getistirme calismasi, gelistirme calismalari
Celal ESER Koordinatori 4- OYS alaninda uzmanlasma >- E- Sertifika E&itim
Tekniker 5- OYS 'nin alt yapi calismalari,derslerin Programlari gé?evleri
Mustafa TiLKi eklenmesi, glincellenmesi ’
Tekniker 6- Microsoft Teams is ve isleyis

Semra BAYRAKCI

7-Ustleri tarafindan verilecek diger
gorevleri yerine getirmek

4 Ars.Gor. 1- Teknik Destek Ekibinin Koordinasyonu, 1-Teknik al
Celal ESER : 2- UZEM Bolim Sorumluluklarinin ~ cxnika tyapiy!
Teknik Destek Koordi gelistirme calismalari
Ars.GOr. Koordinatoru oordinasyonu, . o
Fatma Kiibra 3- OYS alaninda uzmanlasma, 2- E- Sertifika Fgltlm .
SAHIN 5-Ustleri tarafindan verilecek diger Programlari gérevleri,
gorevleri yerine getirmek
1- UZEM tarafindan gergeklestirilecek .
sinavlarin altyapi gelistirme ve 'II"ek‘nlk altylaplyl |
operasyonel stirecin yuritiulmesi gelistirme calismalari
Tekniker Cevrimici Sinav 2-0YS'nin kod analizi ve raporlanma 2- E- Sertifika Egitim

Semra BAYRAKCI

Koordinatori

calismasi
3-C6zum merkezi isleri-E-Posta ve
telefonlara cevap verilmesi

4-Ustleri tarafindan verilecek diger
gorevleri yerine getirmek

Programlari gorevleri

3-Sistem kurulus
dénemlerinde ek
islemler

Ogr. Gor.
Fatih
GULTEKIN

Memur
Hiisna OZBEN

Web/ Sosyal Medya
Sayfasi
Editora

1- Web Sayfasi giincellemelerinin
yapilmasi

2- Web tasariminin gelistirilmesi
3- Web sayfasi alt yapisinin gelistiriimesi

4-Ustleri tarafindan verilecek diger
gorevleri yerine getirmek

1-Teknik altyapiyi
gelistirme ¢alismalari




KBUZEM PERSONEL GOREV TANIMLAMALARI CALISMASI

,S\;cr)a AD- SOYAD OPESQ\S/ZCI\)INEL TEMEL GOREV VE SORUMLULUKLARI | DONEMSEL GOREVLER
1-Kurumsal is ve isleyislerin takibi ve
siireclerinin gelistirilmesi
Ars.Ga ) 2-Kurumsal faaliyetlere yonelik AR-GE
fe. 30T , Kaliteve I galismalari, 1- E- Sertifika Egitim
7 Halise SEKKELI Gelistirme 3-Bilgi ve belge yénetiminin d

Koordinatoru

gelistirilmesi ,donemlik, yillik raporlarin
yapilmasi

4-Ustleri tarafindan verilecek diger
gorevleri yerine getirmek

Programlari gorevleri,

Memur
Hisna OZBEN

Stidyo
Koordinatori

1- Studyo ekipmanlarinin kullanilmasi ve
bakimi

2-Studyo da ¢ekim stirecinin takibi ve
yapilmasi

3-Cekim sonrasi kurgu ve montaj yapimi

4-Ustleri tarafindan verilecek diger
gorevleri yerine getirmek

1- Teknik alt yapiy
gelistirme calismalari
2-Studyo da cekimlerin
,kurgu ve montaji
yapilarak sunuma hazir
hale getirmek

Tekniker
Mustafa TiLKi

Microsoft Mail ve
Teams islemleri,
Mali isler

1-Microsoft Teams is ve islemleri
2-Ogrenci Mail Adreslerinin Acilmasi,
3-Uzaktan egitim ders saatlerin
raporlanmasi,

4-E-posta yoluyla teams ve mail
problemlerin ¢oztlmesi,

5-Tasinir Kayit

6-6- Mali islemlerin takibi

1-Teknik alt yapi
gelistirme calismalari
2-E- Sertifika Egitim
Programlari gorevleri
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